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| INTRODUCCION

El municipio es la entidad administrativa mas cercana a la sociedad y por ello se convierte
en el enlace principal con la ciudadania para que los objetivos, planes, programas y
proyectos se conviertan en acciones y resultados concretos, que sirvan para satisfacer las
demandas primordiales de la poblacién y elevar asi su calidad de vida

En ese sentido, el Manual de Organizacion de Adulto Mayor de Ayapango, esta realizado
con la finalidad de proporcionar una visién conjunta, precisar las funciones encomendadas
a cada unidad administrativa para deslindar responsabilidades, evitar duplicidad y detectar
omisiones, coadyuvar a la ejecucién correcta de las labores encomendadas y propiciar la
uniformidad en el trabajo, facilitar el reclutamiento y seleccién de personal, orientar al
personal de nuevo ingreso para facilitar su incorporacién a las distintas unidades
administrativas, propiciar el mejor aprovechamiento de los recursos humanos y

materiales, asi como guiar el desempefio de las actividades cotidianas de los servidores
publicos en un marco de orden.

El presente manual contiene la base legal que norma la actuacién de la Coordinacién de
Adulto Mayor asi mismo tiene como objetivo ser una herramienta o instrumento de
consulta permanente, que permita describir la estructura organizacional, funciones y areas
administrativas que lo conforman, describiendo las tareas especificas, responsabilidades y
la autoridad asignada a cada miembro que lo integra.
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I ANTECEDENTES

Como eje rector de la politica publica Municipal a favor de las personas Adultas Mayores
asi como para fortalecer sus derechos y atencién integral a través de modelos, programas
Yy acciones se cre6 la Coordinacion de Adulto Mayor, no se encuentra padrén de la
Administracién pasada, el dia de hoy se cuenta con un padrén de 300 Adultos Mayores,
los cuales cuentan con una Coordinadora para atencién a Adultos Mayores una promotora
y una maestra de manualidades.

La definicion de Tercera edad, nace en la Asamblea Mundial del Envejecimiento, realizada
en Viena Austria en 1985, donde se acordé que a partir de los 60 afios de edad, las
personas son consideradas como ancianos o Adultos Mayores.

GACETA DE GOBIERNO DECRETO NUMERO 182

LA H. “LVI" LEGISLATURA DEL ESTADO DE MEXICO DECRETA: LEY DEL ADULTO
MAYOR DEL ESTADO DE MEXICO
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m BASE LEGAL

*  LEY DEL ADULTO MAYOR DEL ESTADO DE MEXICO

* GACETA DEL GOBIERNO REGISTRO DGC NUM. 0011021 DE FECHA 10 DE
SEPTIEMBRE DE 2015 No. 52 SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DEL ESTADO DE MEXICO.

BANDO MUNICIPAL

Articulo 23.- Es derecho de los Adultos Mayores, el contar con lugar preferencial para
su atencién en las dependencias y entidades de la Administracion Publica Municipal
cuando realicen cualquier tipo de tramite o bien, para el pago de cualquier tipo de
contribucion

CONSTITUCION POLITICA

En ejercicio de las facultades que me confieren los articulos 51 fraccién |y 77 fracciones
v, de la Constitucién Politica del Estado libre y Soberano de México, me permito someter a
la consideracién de esa H. Legislatura, por el digno conducto de ustedes, Iniciativa de
decreto por el que se crea la Ley del Adulto Mayor del Estado de México, conforme a la

siguiente:

LEY DEL ADULTO MAYOR DEL ESTADO DE MEXICO

En ejercicio de las facultades que me confieren los articulos 51 fraccion | y 77 fraccion v,
de la constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, me permito someter a
la consideracién de la H. Legislatura, por el digno conducto de ustedes, iniciativa de
Decreto por el que se crea la ley del Adulto Mayor del Estado de México.
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IV OBJETO Y ATRIBUCIONES

OBJETIVO DE LA COORDINACION

Coadyuvar con los Adultos Mayores del Municipio de Ayapango inscritos en el padrén de
coordinacién, para desarrollar habilidades en la elaboracién de manualidades, trabajo en
grupo, recreacién de Adultos Mayores asi como conocer otras culturas y costumbres a fin
de mantenerlos activos en su vida adulta.

ATRIBUCIONES

Coordinar actividades con Adultos Mayores, talleres, activacion fisica, paseos asi como
coordinar solicitudes para aparatos funcionales, aparatos auditivos, solicitar documentos
para padrén de Adulto Mayor
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\') ESTRUCTURA ORGANICA

1.- COORDINADORA DE ATENCION DE ADULTO MAYOR

2.- MAESTRA DE MANUALIDADES

VI ORGANIGRAMA

COORDIBADORADE ATENCION DE
ABDULTO MAYOR

MAESTRA DE MANUALIDADES
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VIl OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

COORDINADORA DE ATENCION DE ADULTO MAYOR

OBJETIVO:

A través del Organismo Coordinador para el Adulto Mayor se desarrollan, implementan y
evaluan politicas publicas destinadas a mejorar la calidad de vida de los Adultos Mayores
de 60 arfios del Municipio de Ayapango con la finalidad de promover la inclusién social,
evitando la exclusién y el aislamiento de los mismos

FUNCIONES:

COORDINADORA ADULTO MAYOR

Convocar a Adultos Mayores inscritos en el padrén para llevar acabo las reuniones con
personal del sistema DIF municipal sobre temas de salud, derechos de los Adultos

Mayores y orientacién juridica.

Verificar que cada vecino del municipio mayor de 60 afios que desee inscribirse al padrén
de Adultos Mayores cumpla con la presentacién de copia simple de su identificacion oficial

(INE), CURP, Acta de Nacimiento y comprobante de Domicilio.

Elaborar los PbRM anuales y trimestrales
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MAESTRA DE MANUALIDADES

OBJETIVO: Brindar al Adulto Mayor la capacitacién para una vida productiva y de mejor
calidad.

FUNCIONES: Capacitar al Adulto Mayor con actividades programadas con talleres,
Activacion Fisica, apoyarlos en los trabajos que ellos realizan, la recepcion de
documentos.
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Vil DIRECTORIO

MAGNOLIA FLORES FAUSTINOS
COORDINADORA DE ATENCION DE ADULTO MAYOR

597 98 242 35

GUADALUPE CASTRO SANCHEZ
MAESTRA DE MANUALIDADES

597 98 2 42 35

DIRECCION

CAMINO AL ROSARIO #4, BARR. DE LA SOLEDAD C.P. 56760
AYAPANGO, ESTADO DE MEXICO
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IX VALIDACION

ONICAALVAREZ GALVAN
PRESIDENTA HO SRIFICA D}, SISTEMAMUNICIPAL DIF DE AYAPANGO
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VALIDACION POR JUNTA DE GOBIERNO
LIC. ALICIA JISEL CARMONA VEGA
DIRECTORA DEL SISTE IR L DIF DE AYAPANGO

AREA RESPONSABLE DE ELABORACION

C.MAGNOLIA FLORES FAUSTINOS
N AL ADULTO MAYOR
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X HOJA DE ACTUALIZACION

FECHA DE ACTUALIZACION DESCRIPCION DE LA ACTUALIZACION
SE CREA EL MANUAL DE ORGANIZACION DE
PRIMERA EDICION (MARZO 2019) LA COORDINACION DE ATENCION DE
ADULTO MAYOR

SEGUNDA EDICION (NOVIEMBRE 2024)  SE ACTUALIZARON MANUALES

TERCERA EDICION (MAYO 2025) SE ACTUALIZARON MANUALES

CUARTA EDICION (NOVIEMBRE 2025) SE ACTUALIZARON MANUALES

QUINTA EDICION (FEBRERO 2026) SE ACTUALIZARON MANUALES
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SISTEMA MUNICIPAL DIF AYAPANGO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA COORDINACION DE ATENCION A
ADULTOS MAYORES

FEBRERO 2026
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ESQUEMA DE CONTENIDO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Aparatos funcionales (sillas de ruedas, bastones,
andaderas, andador con asiento y paiiales)

OBJETIVO: Mejorar la calidad de vida del Adulto Mayor
ALCANCE: Beneficiar a todos los Adultos Mayores del municipio y sus delegaciones.

REFERENCIAS: Solicitud de documentos, credencial del INE, CURP, Certificado Médico y
Firma de Vale.

RESPONSABILIDADES: La coordinacion de Adulto Mayor es el area responsable de
gestionar apoyos al Adulto Mayor.

DEFINICIONES: Aparatos funcionales (silla de ruedas, bastones, andaderas, andador con
asiento y pafales)

VALES: Documento que se firma para comprobar la entrega del aparato al beneficiario,
Evidencias: fotografias del Adulto Mayor con el aparato funcional.

INSUMOS: Copia de credencial de identificaciéon (INE), Copia de CURP, Certificado
Médico, llenado de formato (vale)

RESULTDOS: Aparato funcional entregado al beneficiado

POLITICA: Lineamientos que deberan cumplirse antes, durante o después del
procedimiento.
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DESARROLLO
No | UNIDAD/ADMINISTRATIVA ACTIVIDADES
PUESTO
1 COORDINACION DE EL ADULTO MAYOR ACUDE A LA

COORDINACION, PRESENTAN EN COPIA SU INE,

MAYORES CURP Y EN ORIGINAL CERTIFICADO MEDICO.
5 COORDINACIONDE ~ [EN CASO DE QUE LA DOCUMENTACION SEA
ATENCIONAADULTOS |INCORRECTA, SE  DEVOLVERAN  SUS
MAYORES DOCUMENTOS AL ADULTO PARA SU
CORRECCION.
5 | COORDINACIONDE  |SE RECIBEN DOCUMENTOS PARALA GESTION
ATENCION AADULTOS | DE APARATO FUNCIONAL.
MAYORES
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INTEGRACION Y AUTORIZACION DEL PROYECTO DE PRESUPUESTO DE

EGRESOS
UNIDAD ACTIVIDAD
No. | ADMINISTRATIVA/PUESTO
1 COORDINACION DEL ELAPOYO RECIBIDO ES POR PARTE
ADULTO MAYOR DE DIFEM
2
3
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DIAGRAMACION

[ PROCEDIMIENTO: ENTREGA DE APARATOS FUNCIONALES B

COORDINACION DEL ADULTO MAYOR

ADULTO MAYOR %%%EUPSé%?:-gSE AREA DE REVISION
COORDINADORA

INICIO

RECEPCION DE
PETICION DE
APARATO
FUNCIONAL

RECEPCION DE
DOCUMENTOS
PERSONALES PARA

ENTREGA DE
DOCUMENTOS A
DIFEM TOLUCA

ENTREGA DE
APARATOS
FUNCIONALES
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS
TOLUCA, MEXICO A DE DE 2025
RECIBI: DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE MEXICO UNA
SILLA DE RUEDAS
RECIBE
NOMBRE
FECHA DE NACIMIENTO
DOMICILIO (CALLE No)
COLONIA:
MUNICIPIO:
ENTIDAD FEDERATIVA:
CODIGO POSTAL:
CURP:
TELEFONO BENEFICIARIO:
TELEFONO CONTACTO:
FIRMA:
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Nombre del procedimiento: Aparatos Auditivo
Objetivo: Mejorar la calidad de vida del Adulto Mayor
Alcance: beneficiar a todos los Adultos Mayores del municipio y sus Delegaciones

Referencias: Solicitud de documentos, credencial INE, CURP, Certificado Médico. Firma
de vale.

Responsabilidades: La coordinaciéon de Adulto Mayor es el area responsable de gestionar
apoyos al Adulto Mayor

Definiciones: Aparatos Funcionales (silla de ruedas, bastones, andaderas, andador con
asiento y pariales)

Vales: Documento que se firma para comprobar la entrega del aparato al beneficiario,
evidencia: fotografia del Adulto Mayor con el aparato funcional.

Insumos: Copia de credencial de identificacion (INE), copia de CURP, certificado médico,
llenado de formato (vale)

Resultados; aparato funcional entregado al beneficiado

Politicas: Lineamientos que deberan cumplirse antes, durante o después del
procedimiento.
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ESQUEMA DE CONTENIDO

Nombre del procedimiento: Campamento

Objetivo: promover esparcimiento, distraccion y cultura

Alcance: beneficiar a todas los Adultos Mayores del municipio y sus delegaciones.
Referencia: solicitud de documentos, credencial del INE, CURP, Certificado Médico.
Carta responsiva.

Responsabilidades: la coordinacién de Adulto Mayor es el area responsable de gestionar
campamentos, para la recreacion del Adulto Mayor

Definiciones: campamentos, visitar lugares para esparcimiento del Adulto Mayor
Evidencia: fotografia del Adulto Mayor en el lugar que se visito.

Insumos: copia de credencial de identificacién (INE), copia de CURP, Certificado Médico,
llenado de formatos carta responsiva

Resultados: visita al lugar solicitado como campamento.

Politicas: Lineamiento que deberan cumplirse antes, durante o después del procedimiento.
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ATENCION AADULTOS CURP Y EN ORIGINAL CERTIFICADO
MAYORES MEDICO.

EN CASO DE QUE LA DOCUMENTACION
2 SEA INCORRECTA O INCOMPLETA, SE
COORDIANCION DE ATENCION | DEVOLVERAN SUS DOCUMENTOS AL
A ADULTOS MAYORES ADULTO MAYOR PARA SU CORRECCION.
SE RECIBEN DOCUMENTOS PARA LA
3 GESTION DE CAMPAMETO
COORDINACION DE ATENCION

A ADULTOS MAYORES
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Nombre del procedimiento: VIAJANDO CON DIFEM

Objetivo: Promover esparcimiento, distraccién y cultura

Alcance: beneficiar a todos los Adultos Mayores del municipio y sus delegaciones.
Referencias: solicitud de documentos, credencial del INE, CURP, Certificado Médico.
Carta responsiva.

Responsabilidades: la coordinacion de Adulto Mayor es el drea responsable de gestionar
viajando con DIFEM para la recreacién del Adulto Mayor.

Definiciones: Viajando con DIFEM, visitar lugares para esparcimiento del Adulto Mayor.
Evidencia: Fotografia del Adulto Mayor en el lugar que se visito

Insumos: Copia de credencial de identificacion (INE), Copia de CURP, Certificado médico,
llenado de formato carta responsiva

Resultados: visita al lugar solicitado viajando con DIFEM.

Politicas: lineamientos que deberan cumplirse antes, durante y después del
procedimiento.

CAMINO AL ROSARIO 4 AYAPANGO,
ESTADO DE MEXICO CP 84760 TEL §97-98-2-42-38 ditayspangol821@gmaitcom

Escaneade cen CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

-
Sistema Munlcnpol m @fl
SISTEMA MUNICIPAL PA RA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA AYAPANGO, ESTADO DE MEXICO " Avumare 223 2027
2025-2027 \ =1 [ 8 ,
Ayapcmgo *2026. Aflo del Humanismo Mexicano en el Estado d e México” )/ @ ‘ /\”JJ " J‘ /)
hu-» tracion 20252027 M ao b1 fw Haria: Nusves Dosagics
c‘n’n—uﬁ ’ ’lcl L F"‘" “i qu
DESARROLLO
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No | ADMINISTRATIVA/PUESTO
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COORDINACION DE ATENCION | COORDINACION, PRESENTA EN COPIA INE,
A ADULTOS MAYORES CURP Y EN ORIGINAL CERTIFICADO
MEDICO.
EN CASO DE QUE LA DOCUMENTACION
2 SEA INCORRECTA O INCOMPLETA, SE
COORDIANCION DE DEVOLVERAN SUS DOCUMENTOS AL
ATENCION AADULTOS ADULTO MAYOR PARA SU CORRECCION.
MAYORES

SE RECIBEN DOCUMENTOS PARA LA
3 GESTION DE VIAJANDO CON DIFEM
COORDINACION DE ATENCION
A ADULTOS MAYORES
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Nombre del procedimiento: TALLERES DE MANUALIDADES
Objetivo: Mantener al Adulto Mayor activo
Alcance: beneficiar a todos los Adultos Mayores del municipio y sus delegaciones.

Referencias: solicitud de documentos, credencial del INE, CURP, Acta de Nacimiento
(Copias)

Responsabilidades: la coordinacién de Adulto Mayor es el area responsable de gestionar
materiales para los diversos talleres.

Definiciones: Talleres de manualidades, activacion fisica del Adulto Mayor
Evidencia: Fotografia del Adulto Mayor mostrando las actividades realizadas.

Insumos: Copia de credencial de identificacion (INE), Copia de CURP, copia del acta de
nacimiento

Resultados: Fomentar la actividad del Adulto Mayor en diferentes facetas de su vida

Politicas: lineamientos que deberan cumplirse antes, durante y después del
procedimiento.
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EN CASO DE QUE LA DOCUMENTACION SEA
INCORRECTA O INCOMPLETA, SE DEVOLVERAN SUS
DOCUMENTOS AL ADULTO MAYOR PARA SU
CORRECCION.

COORDINACION DE ATENCION A
ADULTOS MAYORES

SE REALIZAACTIVIDAD CON ADULTO MAYOR
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SIMBOLO SIGNIFICADO

MARCA EL INICIO DEL PROCEDIMIENTO
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REGISTRO DE EDICIONES

FECHA DE ACTUALIZACION DESCRIPCION DE LA ACTIALIZACION

SE CREA EL MANUAL DE ORGANIZACION
PRIMERA EDICION (MARZO 2019) DE LA COORDINACION'DE ADULTO MAYOR

SEGUNDA EDICION (NOVIEMBRE 2024) SE ACTUALIZARON MANUALES

TERCERA EDICION (MAYO 2025) SE ACTUALIZARON MANUALES

CUARTA EDICION (NOVIEMBRE 2025) SE ACTUALIZARON MANUALES

QUINTA EDICION (ENERO 2026) SE ACTUALIZARON MANUALES
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DISTRIBUCION

EL ORIGINAL DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS SE ENCUENTRA EN PODER DE
COORDINACION DE ATENCION A ADULTOS MAYORES

1.- Direccion Sistema Municipal DIF

2.- Departamento de UIPPE

3.- Secretaria del Ayuntamiento
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Sistema Municipal Dif de Ayapango 2025-2027

Camino al Rosario # 4, Ayapango Estado de México

C.P. 56760

Teléfono del Sistema Municipal Dif (597 98) 2 42 35

Coordinacién de Atencién a Adultos Mayores

Impreso y Hecho en Enero 2026 en Ayapango, Estado de México

La reproduccién total o parcial de este documento se autoriza siempre y cuando se
otorgue el crédito correspondiente.
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INTRODUCCION

EL SISTEMA MUNICIPAL DIF, ES LA ENTIDAD ADMINISTRATIVA MAS CERCANA A LA
COMUNIDAD DE ADULTOS MAYORES Y SE CONVIERTE EL ENLACE MAS CERCANO
PARA ELLOS. PARA QUE LOS APOYOS, PLANES Y PROYECTOS SE CONVIERTAN
EN ACCIONES Y RESULTADOS CONCRETOS, QUE SIRVAN PARA SATISFACER LAS
DEMANDAS PRIMORDIALES Y ELEVAR ASI LA CALIDAD DE VIDA DE LOS ADULTOS
MAYORES.

EN ESTE SENTIDO, EL REGLAMENTO INTERNO DE ADULTO MAYOR DEL SISTEMA
MUNICIPAL DIF ESTA REALIZADO CON LA FINALIDAD DE PROPORCIONAR UNA
VISION CONJUNTAY ORGANIZAR

PARA QUE LOS ADULTOS MAYORES TENGAN ACTIVIDADES RECREATIVAS Y
TALLERES DONDE TENGAN CONVIVENCIA SANA.

EL PRESENTE REGLAMENTO INTERNO CONTIENE LA BASE Y LAS HERRAMIENTAS
EN LAS NORMAS Y REGLAMENTOS DE LA COORDINACION DE ATENCION DE
ADULTOS MAYORES.
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OBJETIVO GENERAL

ESTABLECER LAS NORMAS DE OPERACION DEL FUNCIONAMIENTO INTERNO DEL
SISTEMA MUNICIPAL DIF AYAPANGO, A FIN DE GARANTIZAR UNA ATENCION
INTEGRAL, DIGNA Y SEGURA PARA LAS PERSONAS MAYORES DE 60 ANOS,
PROMOVIENDO SU AUTONOMIA, PROTECCION JURIDICA Y PARTICIPACION
ACTIVA EN LA SOCIEDAD, MEDIANTE EL FORTALECIMIENTO DE SU BIENESTAR
FISICO, MENTAL Y SOCIAL.
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GARANTIZAR LA PROTECCION INTEGRAL Y EL EJERCICIO PLENO DE LOS
DERECHOS DE LAS PERSONAS MAYORES MEDIANTE UNA REGULACION CLARA
DE LOS SERVICIOS Y NORMAS DE CONVIVENCIA, ACTUANDO COMO LA
HERRAMIENTA ADMINISTRATIVA QUE ASEGURA UNA ATENCION EFICIENTE, DIGNA

Y RESPETUOSA QUE MEJORE SU CALIDAD DE VIDA INDIVIDUAL, FAMILIAR Y
SOCIAL.

CAMINO AL ROSARIO &4 AYAPANGO
ESTADO DE MEXICO C.P 54760 TEL

ditayapango2527@gmall.com

Escaneade cen CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Sistema Municipal mgrr“

-

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA 4
FAMILIA AYAPANGO, ESTADO DE MEXICO  Ayrtaments X025 ?\.
2025-2027 A{\/"’“'Q\/JU .,0/( )
Aya on (o] “2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”
Administracién 2025 2027 Nastndinge £5 Sannts Nacle l/um qum

c«npwcy Mfunrl’«-mu- €l purdle”

VISION

CONSOLIDAR AL DIF DE AYAPANGO COMO EL ORGANISMO RECTOR EN LA
PROTECCION DEL ADULTO MAYOR, DISTINGUIENDOSE POR UN MODELO DE
VEJEZ DIGNA, ACTIVA Y PROTEGIDA. A TRAVES DE LA ATENCION INTEGRAL Y EL
RESPETO ABSOLUTO A LOS DERECHOS HUMANOS, LA INSTITUCION ASPIRA A
LOGRAR LA PLENA INTEGRACION Y AUTONOMIA DE ESTE SECTOR DENTRO DE
LA SOCIEDAD.
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ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

LA COORDINACION DE ADULTO MAYOR ESTARA A CARGO DE LA MISMA,
CONFORME A LAS DISPOSICIONES DEL PRESENTE REGLAMENTO.

PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LA COORDINACION DE ADULTO MAYOR SE
CREA UN ORGANIGRAMA INTERNO

ORGANIGRAMA

ADULTO MAYOR

MAESTRA DE MANUALIDADES
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NORMAS PARA COORDINACION DE ADULTO MAYOR

Art. 1 Se centran en la creacion de ambientes seguros y estimulantes, que
promuevan su bienestar y calidad de vida.

Esto incluye desde la organizacion de espacios de atencion y cuidado hasta la
organizacion de actividades recreativas y educativas.

Fr. | Ambientes de atencién y cuidados
a) Organizacién fisica: Los establecimientos que atiende a personas adultas mayores

deben tener espacios seguros, accesibles y adaptados a sus necesidades fisicas.

b) Servicios de asistencia: Se deben de brindar servicios de asistencia social adecuados a
las necesidades individuales de cada persona, incluyendo, atencién médica,
rehabilitacién y apoyo psicolégico.

Fr. Il Actividades recreativa y educativa:

a) Talleres: se fomentan las actividades en talleres y asociaciones para personas adultas
mayores donde puedan participar en actividades sociales, culturales, deportivas y
educativas.

b) Programas de capacitacién: se ofrecen programas de capacitacién para promover la
autonomfa y el desarrollo personal de las personas adultas mayores

Fr. lll Derechos de los adultos mayores:
a) Atencion integral: tienen derecho a recibir atencién integral que cubra sus necesidades
fisicas, emocionales, sociales y espirituales.
b) Derechos laborales: se promueve el empleo de personas adultas mayores con la misma
garantia, beneficios y derechos que los demads trabajadores
c) Derecho a la justicia: se garantiza el acceso a la justicia y la proteccién de derechos

humanos de las personas adultas mayores

En resumen, las normas de organizacion para personas adultas mayores buscan crear
un entorno favorable para su bienestar y desarrollo respetando sus derechos y
promoviendo su participacion en la vida social y comunitaria,
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FACULTADES DE LA COORDINACION

Art. 2 DE LAS FACULTADES

Fr.1 Llevar a cabo registro de control y asistencia del personal que labora en
La Coordinacién de Adulto Mayor.

Fr.Il Supervisar el desempefio de los talleres recomendados a la maestra de
Manualidades.

Fr. Il Tramitar la requisicion de los articulos necesarios en los diversos talleres
a direccion de tesoreria.

Fr. IV Gestionar la conservacion y restauracion de la oficina de Adulto Mayor.

Fr. V No introducir alimentos, solo en casos especiales. (Eventos con Adultos
Mayores)

Fr. VI Promover, realizar actividades y eventos que persigan fines culturales y
Artisticos que permitan elevar el nivel cultural de los Adultos Mayores.

Fr. VIl Coordinadora y maestra de manualidades apoyaran en todo a los Adultos
Mayores.

Fr. VIIl El personal de la Coordinacién de Adulto Mayor deberan generar un
Ambiente agradable para que los adultos mayores sientan un ambiente
Familiar dentro de la Coordinacién.
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Art. 3 OBLIGACIONES DE LA COORDINACION
Fr.1 DIFUNDIR LA INFORMACION PARA TODAS LAS PERSONAS DE LA
TERCERA EDAD (60 ANOS EN ADELANTE)

Fr.II ENTREGA DE DOCUMENTACION INE, CURP, COMPROBANTE DE

DOMICILIO Y CERTIFICADO MEDICO QUE COMPRUEBE SU
DISCAPACIDAD

Fr. Il MANDAR LA INFORMACION A DIFEM
Fr.IV INFORMAR QUIEN SALIO BENEFICIADO DELAPOYO

Fr.V RECOGER EL APARATO FUNCIONAL QUE REQUIRIO

Fr. VI SEGUIMIENTO AL USO DE SU APOYO
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TRANSITORIOS

Articulo 1.- GENERALMENTE, EL PRIMER TRANSITORIO ESTABLECE QUE LA LEY
ENTRA EN VIGOR AL DIA SIGUIENTE DE SU PUBLICACION EN EL DIARIO OFICIAL
DE LA FEDERACION.

Articulo 2.-SUELEN DAR UN PLAZO DE 90 A 180 DIAS PARA QUE LAS
LEGISLATURAS LOCALES ARMONICEN SUS LEYES ESTATALES CON LA LEY
FEDERAL

Articulo 3.- INDICAN EL TIEMPO LIMITE PARA LA EXPEDICION DEL REGLAMENTO
DE LA LEY DE LOS DERECHOS DE LAS PERSONAS ADULTAS MAYORES POR
PARTE DEL EJECUTIVO FEDERAL

Articulo 4.- DETERMINAN QUE SE DEROGAN TODAS LAS DISPOSICIONES QUE SE
OPONGAN A LANUEVA LEY
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